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P10027 : SIGNATURE ELECTRONIQUE DANS OUTLOOK 2003

Ouvrez Outlook puis allez dans « Qutils » puis « Options »

B
Outils | Actions 7

Enwoyerrecevair ] ver(R

I Rechercher 3 -
[ Carnet d'adresses. .. CtrHMaj+B L alph.
% Organiser .

[51 Redles et alertes...

Gestionnaire d'absence du bureau. ..
Mettover la boite aux letkres. ..

@ vider le dossier = Eléments supprimés »

I Eormulaires J
Macro 1]
Comptes de messagerie. ..

Personnaliser. ..

| Opkions. .. |

Cliquez sur Uonglet « Format du Courrier » puis sur « Signature » :

Préférences i Messagelye  Format du courrier |Or ographe I Securite I Butre i Delégués i

Formak des messages e

EE

Sélectionner un format pour le courrier sarkant et modifier les paramétres avances.,

Format du message ; IHTML LI

W Utiliser Microsoft Office Word 2003 pour modifier des messages éleckroniques
¥ Utilizar Microzoft Office \Waord 2003 pour lirs las mascages élactraniquss au Format RTF

Format Internet. .. | Options internationales. .. I

Papier & lettres et polices

|tiliser le papier & lettres pour modifier la police et le stvle par défaut, maodifier les couleurs et ajouter
xf-‘.l" +  des arrigre-plans & vos messages,

Itiliser ce papier & lettres par défaut !<.¢\ucun> j
Palices... I Séleckeur de papiers 4 lettres. .. I
Signatures
:-gi Sélectionner les signatures associées au compte Servelr Microsoft Exchange
Signature pour les nouveau: messages | |=:F\ucun> j
Signature pour les réponses et les transferts I::.Clur- o vI

—
Signaktures. .. >

QK I Annuler | Appliquer |

18 avenue Lamartine - ZAC Agavon - 13170 Les Pennes Mirabeau
Tel 04.42.10.60.60 Fax : 04.42.02.74.12 Email : contact@dsi13.fr Site Internet : http://www.dsi13.fr
S.a.r.l. au Capital de 8000 € - Siret : 443 645 122 00021 Aix-en-Provence




DS|ES

digital services ingénierie

Cliquez sur Nouveau a droite, puis donner un nom a votre signature puis cliquez Suivant :

Créer une nouvelle signature

Preférencos
E tE z 1. Taperasmbiieiolr vokre signature | L
fj . . Modifier. ..
2. Sélectionner la Facon de créer votre signature ; &l
0 Deémarrer avec un exemplaire vide: Supprimer
" Ukjliser cette signature existante comme modéle ; e |
Papler 4 IService Technique j
'FE’_P " Uiliser ce Fichier comme modéls i
AT
| A [ =
Barcourits.. | _—
. Y - -
Signakur —
{, ( Suivant = Annuler | HGEHIERIE
“a —
dE TALAWUIT
] 13170 - LES PEMMES MIRABEAL "'I
T?In?phulje 104 42 1080 60 = ,,I
4| | = |
O | Annuler |
Ok | Annuler | Appliquer |

Remplissez les informations composants votre signature :

Mauodification de la signature - [Ma Signature]

— Texte de la signature

z, e kexte sera inclus dans les messages sortants ;
E )

A X

bon adresse
CPYILLE
Tel:

Fax :|

[

Paolice. ., | Paragraphe. .. Effacer || Modification avancée. .,

— Options des cartes de visite (vCard)

m Joindre cette carte de wisite (»Card) & cette signature :

I <Aucun= j

Mouvelle carte de wisite {wCard) du contact. .. |

Terminer | annuler |

PS : En cliquant avec le bouton de droite dans le champs de saisie, vous pouvez importer
une image a insérer dans votre signature.

18 avenue Lamartine - ZAC Agavon - 13170 Les Pennes Mirabeau
Tel 04.42.10.60.60 Fax : 04.42.02.74.12 Email : contact@dsi13.fr Site Internet : http://www.dsi13.fr
S.a.r.l. au Capital de 8000 € - Siret : 443 645 122 00021 Aix-en-Provence




DSI:2

digital services ingénierie

PS 2 : Vous pouvez également personnaliser le texte en choisissant une police ou une
couleur avec le bouton Police...

Spécifiez ensuite a quel moment la signature doit s’inserer :
Dptions EE

Préférences I Messagerie  Format du courrier IOrthagraphe I Securite I Aukre I Déléqués I

Format des messages

.,

__] Sélectionner un Format pour le courrier sortant et modifier les paramétres avances.

Faormat du message HTML j

Iv Liliser Microsoft Office Word 2003 pour modifier des messages électroniques
[¥ Utiliser Microsaft Cffice Word 2003 pour lire les messages gleckroniques au Farmat RTFE

Eormat Inkernet. .. | Opkions internationales. .. |

Papier & lettres et polices

; Ltiliser le papier & lettres pour modifier la police et le style par défaut, maodifier les couleurs et ajouter
[.-_\1?, des arrigre-plans & vos messages.

Litiliser ce papier a lettres par défaut I::F\ucun:: ;]
Polices... | Sélecteur de papiers & letkres. .. |
Signatures
-:_{; Sélectionner les signatures associées au compke IServeur Microsoft Exchange Ll
Signature pour les nouveaux messages | |Ma Signature g.

Signature pour les réponses et les transferts Ma Signature >

-
Signakures., ﬁ
ok, I Annuler | Appliquer |

Validez et ouvrez un nouvel email pour tester :

ﬂ Message sans titre | G

Fichier  Edition  Affichage Insertion Format Cutils  Tableau Fep@tre 7 F
'@ Joindre au format Adobe PDF ﬁ

=IEnvoyer | Comptes~ | ] - |GEH 8|53 ¢ & | ¥ || [] options... ~
WA, |l
[ oo |
Obiet ¢ |

H S| % Ba B | [rebuchetms B -|A-|G Z 8§

ML X

Mon adresse
CP WILLE
Tel :

Fax :

L’équipe de DSI13.
techs@dsi13.fr

18 avenue Lamartine - ZAC Agavon - 13170 Les Pennes Mirabeau
Tel 04.42.10.60.60 Fax : 04.42.02.74.12 Email : contact@dsi13.fr Site Internet : http://www.dsi13.fr
S.a.r.l. au Capital de 8000 € - Siret : 443 645 122 00021 Aix-en-Provence




